InDesign CC
Objectif 1

Un espace de travail «Basique»
avec commandes de menus basiques

A
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Espaces de travail - Workspace
Commande Menus basiques colorisées (1)

Menu Fichier E A fich[(l| Edition Poge Tede Objet Tobleou Affichage Fenétre Aide
M .3 p—
) ﬁéﬁ A GE::rEEU Ctrl+ 0 B Pt - r[_}-l 45 Z ; : 1pt o a3 [ £ = Ik :: : 4,233 mm il [Bloc graphique standard]
Commandes uhles vy  Parcourir dans Bridge... Ctrl+Alt+0 F oLl n s | — - | F 1009 ® = ||
P Ouvrir une composition récente r
b 110%% X
1. Nouveau (document) D i
' ; Enregistrer Ctrl+5
2. Enregistrer sous (INDD ou IDML) B 9 | gnegictrersove., Ctrl=Maj+S
3. Importer (images ou textes) Eai pd | e
| Enregistrer une copie.., Ctri+Alt+5
2 : Sl
INDD = format de base ﬁ‘ f‘ .: Chercher dans Adobe Stock..
IDML = format de secours X, B, | e CirlD
;.g E:E | Importer depuis les bibliothéques CC...
_ Importation XML...
Importer (TO Place) - £l Importer les commentaires PDF...
Amener du contenu dans InDesign B Z. | Paramétres précéfinis Adobe PDF :
(images ou textes) ¥ QI epore. Crl+E

Partager pour révision...

3

& Publish Online..,
| Publié réecemment k
T Tableau de bord Publish Online...
miZa Parametres prédéfinis du document k
“m Format de document... Ctrl+Alt+P
= Ajuster la mise en page... Alt+Maj+P
Utilisateur...
Informations.., Ctrl+ Alt+Maj+|
Assemnblage... Ctrl+Alt+Maj+P
Impressions prédéfinies k
Imprimer... Ctrl+P

Imprimer le cahier...

Cuitter Ctrl+ )

[T

(=T S
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Espaces de travail - Workspace
Commande Menus basiques colorisées (1)

Menu Edition @ A Fichier [EI] Page Texte Objet Tableou Affichage Fenétre Aide
ﬁ X : 575 ._ ; .:_ 2 5 . r[j'l 2 A Z ; : 1pt e a3 [ £ E : :: : 4,233 mm il [Bloc graphique standard]
. O _ s ' =
Commandes utiles : T (v & o 00 ] @ [ ®FE T~
e Coller Ctrl+¥
1. Menus s .
B T iy ey el A
Colorise IeS menus |1| |_"| Coller sur place Ctrl+ Alt+ Maj+V
A
L W A
a
EJ DJ
KT 3
3"3 i Tout sélectionner Ctrl+A
i
0
= "(” InCopy r
¥ Q = '
0 q
Medifier avec r
6
0
S T 4
| Application rapide... Ctrl+Entrée
oy 3 Rechercher/Remplacer.. Ctrl+F
E Dag Orthographe k
g Espace de fusion des transparences k
g Aplatissernents prédéfinis des transparences...
1 Importer les paramétres locaux précédents...
i
D Couleurs...
% Attribuer des profils..,
o Convertir en profil...
3 Raccourcis clavier..,
0
Menus...
1 Preférences »
a
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Espaces de travail - Workspace
Commande Menus basiques colorisées (1)

Menu Page B @ Fichier Edition [Page| Texie Objet Tablesu Affichage  Fenétre  Aide
Pages k| = ___
X -57.5 mim r..A1 T P Z ; : 1pt o 3 R ] N - = Ik :: : 4,233 mm il [Bloc graphique standard]
. ﬁéﬁ Marges et colonnes.., P ;
Commandes utiles : Yi o e W Reperesderégle. v o [ [ —] 6 005 ®= | 1~

Creer des reperes...

workspace indesic ) i ]
Créer une variante de mise en page...

1. Marges et colonnes S wisl L S S CCL
2. Créer des repéres B
Marges et colonnes : concues pour L./ °
le texte surtout g7 z
<, O,
Créer des repéres permet d’ajouter > K 3 Atteindre la page... Ctrl+J
d’autres types de colonnes et des L :
rangées (repéeres verticaux et hori- B /.
Zontaux) # {1 g thionsdenumérntatinn et de section...
i - Table des matieres..,
— | 0
i Styles de tables des rnatiéres...
=S T 7
0
mlm
- 8
B [

[=JRY T

(=T S
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Espaces de travail - Workspace
Commande Menus basiques colorisées (1)

Menu TeXte . ﬁ Fichier Editien Page T%EE Objet  Tableau  Affichage Fenétre  Aide
. . Police » : = - —— - .
g 5 57:5 min £ Tale N r[j'l 45 Z e Lt e I = cLiE aTel | 4233 mm i [Bloc graphique standard]
: s -l e ; s b — 100 % T = .
Commandes utiles B _ || —— R - B & |100% &= = [ ]
" workspace indesign exerc Paragraphe Chrl+ Alt+T

. Tabulaticns Ctrl+Maj+T
1. Remplir avec du texte de S i A
substitution 0 A Artile
w 2
Lt L Styles de caractére Maj+F11
Remplit le bloc de texte courant T.7 Styles de paragraphe il
avec du «latin de cuisine» (lorem), ce g g
. . . . Ti /Rempl la palice..,
qui permet de mieux le visualiser et = Gl R
de travailler sur la mise en forme du Eg S = X
exte curviligne
texte sans le texte final
B f‘ Motes -
# {1 Suivi des modifications k
4—4 1 1L 1Er L
Options de note de bas de page du document...
= |
= Options de note de fin du documnent...
2 Convertir notes de bas de page et notes de fin...
LR |
_ : Hyperliens et références croisées L
J- Variables de texte r
= Listes & puces et numérotées L
Insérer un caractére spécial k
Insérer une espace L
Insérer un caractére de saut *
Afficher les caractéres masgués Ctri+Alt+|
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Espaces de travail - Workspace
Commande Menus basiques colorisées (1)

i Fichier Edihon Page Texte | Gy Tableau  Affichage Fenétre  Aide
g | g
Transformation k —
ﬁ ) i ’ Repéter la transformation k [-J' Yits Z e - 8.3 & = L= 5|0 4233mm £d. | [Bloc graphique standard]
. |
Commandes utiles : v 8 wmem il Disposition g do [ | — ] o - I |
Sélectionner 3

1. Associer

2. Dissocier

3. Tout afficher sur la planche
4. Ajustement

1 : groupe des objets pour les mani-
puler plus facilement et 2 : pour les
dégrouper

3 : affiche tout objet qui est caché

4 : permet d’accéder aux ajuste-
ments de blocs (ajuster le bloc au
contenu, ou le contenu au bloc,
etc...)

v
g7

I

€MMY X% - ED
PNEBFENN B

N

L5

workspace indesign exercice.indd &

Insérer du code HTML...
Générer un code CR...

Options de bloc de texte.., Ctrl+B

Objet ancré

Ajusternent
Contenu

Effets
Options d'arrondis...

Options d'exportation d'objet...
Légendes
Masgque

Objet interactif

Tracés
Pathfinder
Convertir 1a forme

Convertir le point

Performances d'affichage

v v v v

Learn. Empower.



Espaces de travail - Workspace
Commande Menus basiques colorisées (1)

Menu Affichage B A CFichier Edition Page Texte Objet Tablesu [[Affichage | Fenétre Aide

_ "™ Apergu de la surimpression Ctrl+Alt+Maj+Y |
57.5 mim It = = ol Il B 5

S
Commandes utiles : oo o B i 2 5 T Tt PP "m | B e

Couleurs d'épreuve

Hul | ™ il .
gob || 44233 mm i [Bloc graphique standard]

] L
LI =

J

Zoom avant Ctrl+=

1. Ajuster la planche a la fenétre
2. Performance d’affichage

Zoom arriere Ctrl+-

v
g7

Ajuster la page a la fenétre Ctrl+ A

Ajuster la planche 3 la fenétre Ciri+Alt=A
Taille réelle Ctrl+ &

Table de montage Ctrl+ Alt+ Maj+ A

I

1 = Meilleur «dé-zoom» possible
2 = a mettre sur Haute qualité le
plus souvent...

Faire correspondre la table de montage & la couleur du théme
Faire pivoter la planche »

Mode de I'écran r

Performances'd'affichage r

Masquer les régles Ctrl+R

€MMY X% - ED
PNEBFENN B

Extras 4

Grilles et repéres »

N

Structure r
Mode éditeur 3

L5
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Espaces de travail - Workspace
Commande Menus basiques colorisées (1)

Menu Fenétres B @A Fichier Edition Page Texte Objet Tablesu Affichage Fer{ﬁre Aide

positicn k

éﬁg ;% AR i 1 RS £ Espace de travail k

¥ 1L75mm Hirs [T , Rechercher des extensions dans Exchange... - ] 100

Hul | ™ il .
gob || 44233 mm i [Bloc graphique standard]

J

Commandes fenétres

4 *
workspace indesign exercicedndd @& 106% Sans titre-1 @ 11¢  Articles

PANNEAUX utiles : S

T
s
X
>
El
=
 J

Biblictheques CC

Calgues F7
Commentaires k

Contour F10

Contrale Ctrl+ At 1
Couleur k

Editorial k
Effets Ctrl+Maj+F10
Habillage de texte Ctri+Alt+W

Incrustations

1. Calques

2. Controle
3. Liens

4. Outils

5. Pages

6. Propriétés

i

i

PNEBFENN B

™

b
%

Informations Fa
Liens Ctrl+Maj=D |
Objet et mise en page k
Objet interactif k
Outils

Pages Fi2
Proprigtes

Sortie

Styles

Texte et tableaux

Utilitaires

v v w v

1 Sans titre-1 @ 110%
2 workspace indesign exercice.indd @ 106%
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