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InDesign CC

Objectif 0 
Un espace de travail «Basique»
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Espaces de travail - Workspace
Panneaux/Fenêtres

Disposition principale
• Outils/Tools
• Contrôle/Control
Dock principal
• Propriétés/Properties
• Pages
Dock secondaire
• Calques/Layers
• Liens/Links

Les panneaux se trouvent dans 
le menu Fenêtre

Par «Disposition principale» on en-
tend ce qui semble faire partie du 
«Cadre de l’Application» et qui sont 
en fait, à droite, le panneau Outils, 
et en haut sous les menus le pan-
neau Contrôle. Ils ne se groupent 
avec aucun autre et n’affichent pas 
leurs noms.

En disposant le panneau Outils en 2 
colonnes, on obtient un accès plus 
aisé à certaines options :

• Mode de l’écran
• Options d’aides visuelles

Et d’autres au-dessus...
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Espaces de travail - Workspace
Menus personnalisés - Fichier

Fichier
Nouveau : 
• document
ou 
• livre
ou
• bibliothèque locale

Enregistrer sous : 
enregistrer un document avec un 
nom nouveau (nouvelle version ou 
version d’étape)

Importer/Place
Importer (et lier) un autre type de 
documents :

• images photographiques
• images vectorielles
• documents Office
• document texte divers, csv et rtf
etc...

Par défaut tout document importé 
est lié au document InDesign, sauf 
les fichiers Offices/Texte qui sont 
incorporés.
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Espaces de travail - Workspace
Menus personnalisés - Edition

Édition
Menus : 
la commande permettant de colori-
ser les éléments de menus à trouver 
rapidement et (en vert) qui font par-
ties des bases.

On trouve aussi les classiques :

• Annuler
• Rétablir
• Copier
• Couper
• Coller
...
• Orthographe

Et des moins classiques :

• Coller sans mise en forme 
(Paste without formatting)

• Coller dedans (Paste inside)
• Coller sur place (Paste in place)
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Espaces de travail - Workspace
Menus personnalisés - Pages

Pages
Et plutôt «Pages et Mise en page»

Marges et colonnes
Pour modifier les marges et les co-
lonnes de la page ou planche active 
(ou dans un Gabarit)

Créer des repères
Pour créer des grilles de placement 
superposées à la grille de colonnes.
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Espaces de travail - Workspace
Menus personnalisés - Texte

Texte

Commandes ou utilisation des 
panneaux

Certaines commandes de texte ne 
se trouveront jamais dans des  
panneaux (changer la casse...) et se 
trouvent donc dans ce menu.

Remplir avec le texte de  
substitution

Dans les premières phases de la 
recherche de mise en pages et de 
maquette, on visalise parfois mal les 
blocs de texte. On les remplit sou-
vent de texte de placement (origi-
naire du latin utilisé dans les stéréo-
types).

Texte curviligne et Vectoriser 
le texte (Type on a path and 
Create Outlines)
Fonctions avancées qui permettent 
de traiter le texte comme objets gra-
phiques
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Espaces de travail - Workspace
Menus personnalisés - Objet

Objet
Tous les blocs sont des objets. 
Les groupes de blocs sont des  
objets. 
Une image dans un bloc image n’est 
pas un objet.
Du texte dans un bloc de texte n’est 
pas un objet.

Associer
Crer un groupe avec un n’importe 
quel type  de blocs ou d’objets 
(grouper un bloc et un groupe, par 
exemple).

Dissocier
Dégrouper les groupes...

Tout afficher sur la planche
Afficher ce qui pourrait être masqué

Ajustement
Ajustements entre les blocs et les 
contenus de blocs. 
Un bloc de etxte n’offre qu’un op-
tion d’ajustement.
Les blocs images offrent de nom-
breuse options d’ajustemens.
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Espaces de travail - Workspace
Menus personnalisés - Affichage

Affichage
Les commandes qui règlent la ma-
nière dont voir les à la mise en page 
et à la mise en forme.

Ajuster la planche à la fenêtre
Le meilleur moyen de dé-zoomer et 
de voir tous les éléments

Performance d’affichage
3 modes suivant le nombre d’images 
dans un document et la puissance 
de l’ordinateur.

Suivant les cas : 

• l’image ne s’affiche pas
• l’image s’affiche en qualité basse
• l’image s’affiche dans sa qualité

d’origine
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Espaces de travail - Workspace
Menus personnalisés - Fenêtres

Fenêtres et Panneaux
Voici la totalité de Panneaux devant 
figurer dans un Espace de travail ba-
sique dédié aux phases initiales de 
presque n’importe quel projet.

Espace de Travail
Sauvegarder un «mode d’emploi» 
de rangement des panneaux et des 
menus.

Créer un Espace de travail avec 
Nouvel espace de travail, le 
nommer «Basic»

Utiliser le rangement
Un mode d’emploi qui agit en 2 
temps :
1. En choisir 1 (Basic)
2. Le réinitialiser




